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ACTA REUNION # 10

(Comité de Gestion de Historias de Usuario)

Ciudad: Bogota

Lugar: Virtual Teams

Fecha: 26 de Noviembre de 2025
Hora: 10:00 a las 11:00 am
Asistentes:

Alejandro Giraldo Quintero - Ministerio de Minas y Energia
Freddy De Jesus Diaz Barrios - Ministerio de Minas y Energia
Giovani Ortega Meneses - Ministerio de Minas y Energia

Ingrid Estefany Espitia Pineda - Ministerio de Minas y Energia
Luisa Fernanda Monsalve Buelvas - Ministerio de Minas y Energia
Manuel Rios Granados - Ministerio de Minas y Energia

Mateo Ortega Aponte - Ministerio de Minas y Energia

Oscar Efrain Escobar Vargas - Ministerio de Minas y Energia
Wilmer Gustavo Mogollon Duque - Ministerio de Minas y Energia
Alejandro Martinez Daza - Director Proyecto

Erika Fernanda Tarazona Garcia - Lider Técnico

Julian David Cancelado Bernal - Lider Bl

Natalia Cifuentes Baquero - Lider SCRUM

Ronald Andrés Salinas - Lider Funcional

Victor Alfonso Galvis Martinez - Profesional Calidad

OBJETIVO

Revisar el estado del cronograma y backlog de historias de usuario, definir acciones para
depuracion y planificar sesiones con funcionarios del ministerio.
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Agenda

Estado del cronograma y backlog en el Sprint actual.

Sesiones de curacion del backlog con funcionarios del ministerio.
Observaciones sobre cumplimiento de planeacion y acciones futuras.
Solicitud de comité extraordinario para aprobacion de historia critica.
Comentarios sobre ventanas de mantenimiento y comunicacion.

Plan de migracién GAS a Bizagi.

DESARROLLO:

Estado del backlog y cronograma

o Natalia Cifuentes informd6 que el Sprint 7 inicié el 24 de septiembre vy finaliza el 5 de
diciembre.

o Historias priorizadas: 2002, 2024, 2069 (certificados de carencia) y otras en QA.
o Meta: poner en produccion las historias criticas en la primera quincena de diciembre.

o Oscar Escobar enfatizé que varias historias no cumpliran la meta de entrar en
produccion en la vigencia actual, lo cual debe quedar registrado en el acta.

Historias que no entraron segun planeacién:
e Liquidos: 1531, 2069, 1212, 2063 (8 en total segun Natalia).
e GAS: 2068 y 2024 (en UAT, no produccion).
e SIGDI: 1993y 198.
o Bl: series historicas y certificados de carencia.

Compromiso: Natalia Cifuentes y Erika Tarazona entregaran informe comparativo (linea base
vs estado actual) con razones y estado final (QA, UAT, produccion).
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Depuracion del backlog

e Se programo sesion con Héctor para revisar historias pendientes (7 historias + 2 de
Daisy).

« Pendiente definir historia 2116 (alcance o nueva historia).

« Oscar Escobar solicitd que se paralicen historias sin avance o sin colaboracién de
usuarios en la proxima vigencia.

Comité extraordinario
o Erika Tarazona solicitd comité de cambios para aprobar historia 2298 (cupos).

o Decision: no se hara extraordinario por riesgo en cierre de mes; se tratara en comité
normal el lunes siguiente.

Ventanas de mantenimiento

o Luisa Monsalve observo falta de planeacion en comunicacion de ventanas (avisos el
mismo dia).

o Oscar Escobar y Natalia Cifuentes aceptaron el comentario y se comprometieron a
mejorar la anticipacion y doble aseguramiento (correo + mensaje directo).

Migracion GAS a Bizagi

« Oscar Escobar y Alejandro Giraldo solicitaron plan detallado de migracién para proxima
vigencia, incluyendo cronograma y control de versiones.

« Natalia Cifuentes indicé que ya existe un avance técnico y se incluira en la planeacion.

Pagina 3 de 5

Ministerio de Minas y Energia

Reporte cualguier irregularidad en el correo electronico lineaetica@minenergia.gov.co
Direccion: Calle 43 No.57 — 31 CAN, Bogota D.C., Colombia

Conmutador: (60) +1 220 0300

Linea Gratuita: 01 8000 810 180

Informacion Interna



Docusign Envelope ID: FE4A1AB2-FE62-4713-B005-3BFC03506118

N
o [\e°

FORMATO ACTA DE REUNION

Sisterna Integrado de

Gestion del Minenergia

E-ME-F-14

01-06-2023 | V-5

Observaciones finales

e Manuel Rios propuso definir politicas claras en el comité para evitar incumplimientos y
mejorar la planeacion en el nuevo contrato.

o Todos los asistentes coincidieron en la necesidad de metas realistas y comunicacion
efectiva.

COMPROMISOS:

Compromiso Responsable Fecha
Entregar informe comparativo (linea base vs Natalia Cifuentes
estado actual) con razones y estado final de 30/11/2025

/ Erika Tarazona

historias

Mejorar anticipacién en comunicacion de

o Implementacion
ventanas de mantenimiento (correo + P

Natalia Cifuentes

mensaje directo) inmediata
Citar sesién con Héctor Moreno para Erika Tarazona 27/11/2025
depuracion de backlog
Agendar reunion con Ivan Altamar y Maida Natalia Cifuentes 28/11/2025
Herrera para aprobacion de historias
Presentar historia 2298 en comité normal Erlka. Tar_azona / 1/12/2025
Natalia Cifuentes
Firmas
NOMBRE CARGO FIRMA
, , , Ministerio de Minas y
Alejandro Giraldo Quintero Energia @ﬁ@w
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Freddy De Jesus Diaz Barrios

Ministerio de Minas y
Energia

[F"mado por:
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83E5DCFA435F4FD.

Giovani Ortega Meneses

Ministerio de Minas y
Energia

| —Firmado por:
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Ingrid Estefany Espitia Pineda

Ministerio de Minas y
Energia

Firmado por:
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Luisa Fernanda Monsalve
Buelvas

Ministerio de Minas y
Energia

Firmado por:
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16AA3DJDAZBBAAB

Manuel Rios Granados

Ministerio de Minas y
Energia

Firmado por:
Wl &
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Mateo Ortega Aponte

Ministerio de Minas y
Energia

|— Firmado por:

}7}7){4; ﬂr/ﬁ// 4””’4

[N—0451030370B14EA.

Oscar Efrain Escobar Vargas

Ministerio de Minas y
Energia

Firmado por:
=

sl
BOED11B93EAS5430.

Wilmer Gustavo Mogollon
Duque

Ministerio de Minas y
Energia

Alejandro Martinez Daza

Director Proyecto

Erika Fernanda Tarazona
Garcia

Lider Técnico

Firmado por:

[ P

Sk Fode T 72
170778DEBF 1E4CS5.

Julian David Cancelado
Bernal

Lider Bl

Firmado por:
e
H\\'j«f;ﬁ
R

2DE2BCAB7715433.

Natalia Cifuentes Baquero

Lider SCRUM

Firmado por:

P o e

A17B3A3849404D6.

Ronald Andrés Salinas

Lider Funcional

Firmado por:
g .’l‘jy,ﬁ;, )
BISDEA7CED3DASE

Victor Alfonso Galvis Martinez

Profesional Calidad

| — Firmado por:

kel
\— EBA450E2660E4DC.
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Certificado de finalizacion

Identificador del sobre: FE4A1AB2-FE62-4713-B005-3BFC03506118
Asunto: Acta_10_FRENTECALIDAD_Comite_Gestion_HU_26112025.pdf
A. Numero de contrato:

B. Tipo:

C. Numero de clausula:

D. Correo del ordenador de gastos:

Sobre de origen:

Péaginas del documento: 5 Firmas: 13
Péaginas del certificado: 7 Iniciales: 0
Firma guiada: Activado

Sello del identificador del sobre: Activado

Zona horaria: (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco

Seguimiento de registro

Estado: Original Titular: SANDRA JANNETH ZAMORA MARTINEZ
27/11/2025 11:11:49 SZAMORA.EXT@INTERNEXA.COM
Eventos de firmante Firma
ALEJANDRO GIRALDO Signed by:
agiraldo@minenergia.gov.co [
58D3D4B47510422.

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacion de cuenta (ninguna)
Adopcion de firma: Dibujada en dispositivo

Utilizando direccién IP: 108.87.85.61

Divulgacion de firmay Registro electronicos:
Aceptado: 29/11/2025 13:03:47
ID: 25f2bce8-f62-4df7-b453-65ebc505304¢

ALEJANDRO MARTINEZ
amartinez@internexa.com
Lider de Proyecto Clientes

Nivel de seguridad: Correo electrénico,
Autenticacién de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 29/11/2025 12:11:28
ID: bb5c7857-e1d8-4453-aae7-8d52cc5¢213e

ERIKA FERNAN TARAZONA F‘"“a“°f’°;\, )
eftarazona@inteia.com.co (/5‘% ot "7“~" 4
170778DE6F1E4CS...

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacion de cuenta (ninguna)
Adopcién de firma: Imagen de firma cargada

Utilizando direccién IP: 186.154.109.100

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 01/12/2025 8:18:08
ID: 231e3ch9-dfaa-4c09-8ffe-03adcee95bdf

FREDDY DE JESUS DIAZDIAZ F‘"T“f}’"
A
fidiaz@minenergia.gov.co %/%L

. . o 83E5DCFA435F4FD.
Nivel de seguridad: Correo electronico,

Autenticacién de cuenta (ninguna)
Adopcioén de firma: Imagen de firma cargada

Utilizando direccién IP: 186.86.110.28

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:

D docusign

Estado: Enviado

Autor del sobre:

SANDRA JANNETH ZAMORA MARTINEZ
Calle 12 sur 18 - 168, Bloque 5

Medellin, Bogota 00000
SZAMORA.EXT@INTERNEXA.COM
Direccién IP: 179.1.75.192

Ubicacion: DocuSign

Fechay hora

Enviado: 27/11/2025 11:19:03
Visto: 29/11/2025 13:03:47
Firmado: 29/11/2025 13:05:17

Enviado: 27/11/2025 11:19:03
Visto: 27/11/2025 11:40:25

Enviado: 27/11/2025 11:19:03
Visto: 01/12/2025 8:18:08
Firmado: 01/12/2025 8:21:10

Enviado: 27/11/2025 11:19:04
Visto: 27/11/2025 11:58:42
Firmado: 27/11/2025 11:59:41



Eventos de firmante

Aceptado: 27/11/2025 11:58:42
ID: b295e9da-c312-4ad0-8190-e0896435a69¢e

GIOVANI ORTEGA MENESES
gortega@minenergia.gov.co

Nivel de seguridad: Correo electrénico,
Autenticacién de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 28/11/2025 9:30:58
ID: ba93ale8-b5c7-45f7-9773-46dc796d7bf4

INGRID ESTEFANY ESPITIA
ieespitia@minenergia.gov.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacion de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 28/11/2025 15:38:08
ID: 33eac642-ec67-4201-8597-823751c2e517

JULIAN DAVID CANCELADO
jcancelado@internexa.com
ESPECIALISTA SOPORTE CLIENTES
COLOMBIA

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacion de cuenta (ninguna)

Divulgacién de firmay Registro electronicos:
No se ofrecié a través de Docusign

LUISA MONSALVE
Ifmonsalve@minenergia.gov.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacion de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 28/11/2025 15:28:14
ID: 3c202480-a2e8-4a03-9cd0-04d568edde98

MANUEL RIOS
mrios@minenergia.gov.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacién de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 27/11/2025 19:02:38
ID: 542da0c4-3a0b-444d-8636-8d820d0e90c7

Firma

Firmado por:
77/

A 4
F66C15F7F2B64BB...

Adopcion de firma: Imagen de firma cargada
Utilizando direccion IP: 186.29.34.52

Fechay hora

Enviado: 27/11/2025 11:19:04
Visto: 28/11/2025 9:30:58
Firmado: 28/11/2025 9:31:34

Firmado por:
P

582528D60CAE4A2...

Enviado: 27/11/2025 11:19:04
Visto: 28/11/2025 15:38:08
Firmado: 28/11/2025 15:38:35

Adopcioén de firma: Dibujada en dispositivo
Utilizando direccion IP:
2a02:26f7:f7c2:€111:0:8800:0:e

Firmado con un dispositivo movil

Enviado: 27/11/2025 11:19:04
Visto: 27/11/2025 12:57:19
Firmado: 27/11/2025 13:36:10

Firmado por:

E ’
08
éDEZBCAB771 5433...

Adopcién de firma: Imagen de firma cargada
Utilizando direccion IP: 181.61.246.60

Fimado por: Enviado: 27/11/2025 11:19:05
R
(\k o8 Visto: 28/11/2025 15:28:14
[OAASDIDAZBRIAS. Firmado: 28/11/2025 15:29:36
Adopcion de firma: Imagen de firma cargada
Utilizando direccién IP: 190.121.152.5

Enviado: 27/11/2025 11:19:05
Visto: 27/11/2025 19:02:38
Firmado: 27/11/2025 19:04:13

Firmado por:
Unal ? o6
DADFCEB5F2B14D7...

Adopcién de firma: Imagen de firma cargada
Utilizando direccion IP: 191.108.10.237



Eventos de firmante

MATEO ORTEGA APONTE
mortega@minenergia.gov.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacion de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 01/12/2025 18:36:03
ID: ebc79deb-9ce0-4902-a973-f61608d63410

NATALIA CIFUENTES BBAQUERO
ncifuentes@inteia.com.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacién de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 27/11/2025 12:35:13
ID: afdeadle-fe24-4698-95aa-a0754985265d

OSCAR EFRAIN ESCOBAR VARGAS
oeescobar@minenergia.gov.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacion de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 27/11/2025 12:04:59
ID: 6d0f4al7-bleb-491e-a655-6f339ba061fc

RONALD A SALINAS
rsalinas@inteia.com.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacion de cuenta (ninguna)

Divulgacién de firmay Registro electronicos:
Aceptado: 27/11/2025 11:31:21
ID: eb79b7e2-7f50-419f-ab8d-f49c3be16641

VICTOR ALFONSO GALVIS
vgalvis@inteia.com.co

Nivel de seguridad: Correo electrénico,
Autenticacién de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 27/11/2025 12:54:16
ID: f4a6f56b-c91e-4432-941a-a695d72bc1f9

WILMER MOGOLLON
wgmogollon@minenergia.gov.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacién de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:

Firma
Firmado p?r:
p /
v st /77,7 Y/

0451030370B14EA...

Adopcion de firma: Imagen de firma cargada
Utilizando direccion IP: 191.110.80.143

Firmado por:

A17B3A3849404D6...

Adopcién de firma: Imagen de firma cargada
Utilizando direccién IP:
2800:e2:ac00:73e:a6d8:913a:1556:e767

Firmado por:

o Z—
e
BOED11B93EAS5430...

Adopcién de firma: Imagen de firma cargada
Utilizando direccion IP:
2800:484:482:fd00:c1c5:6aad:5847:4bcf

Firmado por:
)

S
B96D6A7C6D3D488

Adopcion de firma: Imagen de firma cargada
Utilizando direccién IP: 186.29.181.245

\\Firmado ?or:

EBA450E2660E4DC

Adopcion de firma: Imagen de firma cargada
Utilizando direccion IP: 191.107.14.107

Fechay hora

Enviado: 27/11/2025 11:19:05
Visto: 01/12/2025 18:36:03
Firmado: 01/12/2025 18:36:36

Enviado: 27/11/2025 11:19:05
Visto: 27/11/2025 12:35:13
Firmado: 27/11/2025 12:36:46

Enviado: 27/11/2025 11:19:06
Visto: 27/11/2025 12:04:59
Firmado: 28/11/2025 8:51:57

Enviado: 27/11/2025 11:19:06
Visto: 27/11/2025 11:31:21
Firmado: 27/11/2025 11:31:34

Enviado: 27/11/2025 11:19:06
Visto: 27/11/2025 12:54:16
Firmado: 27/11/2025 12:54:29

Enviado: 27/11/2025 11:19:07
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Aceptado: 28/11/2025 12:49:14

ID: a5d9aa47-962f-4ef3-921c-3faf2a924f93
Eventos de firmante en persona
Eventos de entrega al editor
Eventos de entrega al agente
Eventos de entrega al intermediario

Eventos de entrega certificada

Eventos de copia de carb6n
VICTOR ALFONSO GALVIS
vgalvis@inteia.com.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacion de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:

Aceptado: 01/12/2025 16:39:51

ID: ad96e5e9-31ac-43d8-b4cd-98dba966056a

Eventos del testigo
Eventos de notario

Resumen de eventos del sobre

Sobre enviado

Eventos del pago

Firma

Firma

Estado

Estado

Estado

Estado

Estado

Firma

Firma

Estado

Con hash/cifrado

Estado

Divulgacion de firmay Registro electronicos

Fechay hora

Fechay hora
Fechay hora
Fechay hora
Fechay hora
Fechay hora

Fechay hora

Fechay hora
Fechay hora

Marcas de tiempo
27/11/2025 11:19:07

Marcas de tiempo



Divulgacion de firma y Registro electrénicos creada el: 22/11/2017 10:50:46
Las partes acuerdan: ALEJANDRO GIRALDO, ALEJANDRO MARTINEZ, ERIKA FERNAN TARAZONA, FREDDY DE JESUS DIAZDIAZ, GIOVANI ORTEGA MENES

CONSUMER DISCLOSURE

From time to time, Internexa (we, us or Company) may be required by law to provide to you
certain written notices or disclosures. Described below are the terms and conditions for providing
to you such notices and disclosures electronically through the DocuSign, Inc. (DocuSign)
electronic signing system. Please read the information below carefully and thoroughly, and if
you can access this information electronically to your satisfaction and agree to these terms and
conditions, please confirm your agreement by clicking the ‘I agree’ button at the bottom of this
document.

Getting paper copies

At any time, you may request from us a paper copy of any record provided or made available
electronically to you by us. You will have the ability to download and print documents we send
to you through the DocuSign system during and immediately after signing session and, if you
elect to create a DocuSign signer account, you may access them for a limited period of time
(usually 30 days) after such documents are first sent to you. After such time, if you wish for us to
send you paper copies of any such documents from our office to you, you will be charged a
$0.00 per-page fee. You may request delivery of such paper copies from us by following the
procedure described below.

Withdrawing your consent

If you decide to receive notices and disclosures from us electronically, you may at any time
change your mind and tell us that thereafter you want to receive required notices and disclosures
only in paper format. How you must inform us of your decision to receive future notices and
disclosure in paper format and withdraw your consent to receive notices and disclosures
electronically is described below.

Consequences of changing your mind

If you elect to receive required notices and disclosures only in paper format, it will slow the
speed at which we can complete certain steps in transactions with you and delivering services to
you because we will need first to send the required notices or disclosures to you in paper format,
and then wait until we receive back from you your acknowledgment of your receipt of such
paper notices or disclosures. To indicate to us that you are changing your mind, you must
withdraw your consent using the DocuSign ‘Withdraw Consent’ form on the signing page of a
DocuSign envelope instead of signing it. This will indicate to us that you have withdrawn your
consent to receive required notices and disclosures electronically from us and you will no longer
be able to use the DocuSign system to receive required notices and consents electronically from
us or to sign electronically documents from us.

All notices and disclosures will be sent to you electronically

Unless you tell us otherwise in accordance with the procedures described herein, we will provide
electronically to you through the DocuSign system all required notices, disclosures,
authorizations, acknowledgements, and other documents that are required to be provided or made
available to you during the course of our relationship with you. To reduce the chance of you
inadvertently not receiving any notice or disclosure, we prefer to provide all of the required
notices and disclosures to you by the same method and to the same address that you have given
us. Thus, you can receive all the disclosures and notices electronically or in paper format through
the paper mail delivery system. If you do not agree with this process, please let us know as
described below. Please also see the paragraph immediately above that describes the
consequences of your electing not to receive delivery of the notices and disclosures
electronically from us.



How to contact Internexa:

You may contact us to let us know of your changes as to how we may contact you electronically,
to request paper copies of certain information from us, and to withdraw your prior consent to
receive notices and disclosures electronically as follows:

To contact us by email send messages to: dalvarez@internexa.com

To advise Internexa of your new e-mail address

To let us know of a change in your e-mail address where we should send notices and disclosures
electronically to you, you must send an email message to us at dalvarez@internexa.com and in
the body of such request you must state: your previous e-mail address, your new e-mail

address. We do not require any other information from you to change your email address..

In addition, you must notify DocuSign, Inc. to arrange for your new email address to be reflected
in your DocuSign account by following the process for changing e-mail in the DocuSign system.

To request paper copies from Internexa
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